
Misurazione del rischio dei procedimenti

Numero 

progressivo 

di 

inserimento

Area / Procedimento - 1

[selezionare da menù a tendina]

Area / Procedimento - 2

[inserire l'area del procedimento nel caso in 

cui non sia compresa nel menù a tendina 

della colonna precedente]

Procedimento / Attività

[inserire, in ogni caso, il nome del 

Procedimento/Attività, anche se già inserito in 

una delle colonne a sinistra]

Riferimenti normativi
Termine 

(numero giorni)

Responsabile del 

procedimento

(nominativo)

Responsabile 

dell’istruttoria 

(nominativo)

Unità organizzativa 

responsabile del 

procedimento

Responsabile adozione 

provvedimento finale

(nominativo)

1
Procedure relative agli acquisti di beni, servizi e 

forniture

fornitura di beni (affidamento in economia: 

affidamento diretto)
codice dei contratti 30/90 paolo piccolini paolo piccolini ufficio amministrativo massimo pistacchi

2
Procedure relative agli acquisti di beni, servizi e 

forniture

fornitura di servizi (affidamento in economia: 

affidamento diretto)
codice dei contratti 30/90 paolo piccolini paolo piccolini ufficio amministrativo massimo pistacchi

3
Procedure relative agli acquisti di beni, servizi e 

forniture
lavori (affidamento in economia: affidamento diretto) codice dei contratti 30/90 paolo piccolini paolo piccolini ufficio amministrativo massimo pistacchi

4
Procedure relative agli acquisti di beni, servizi e 

forniture
servizi (cottimo fiduciario) codice dei contratti 60/90 paolo piccolini paolo piccolini ufficio amministrativo massimo pistacchi

5
Attività di catalogazione e inventariazione dei 

beni di settore
aquisizione beni per deposito legale legge 106/2004 Antonella Rossi Antonella Rossi area delle collezioni massimo pistacchi

6
Attività di catalogazione e inventariazione dei 

beni di settore
catalogazione beni sonori ed audiovisivi Antonella Fischetti Antonella Fischetti area delle collezioni massimo pistacchi

7
Attività di catalogazione e inventariazione dei 

beni di settore

procedimenti connessi ad ispezioni controlli ed 

accertamenti su beni di settore per att. Istituzionali
legge 106/2004 Antonella Rossi Antonella Rossi area delle collezioni massimo pistacchi

8
Attività di catalogazione e inventariazione dei 

beni di settore

procedimenti connessi all'acquisizione a titolo gratuito 

di beni di settore
Antonella Fischetti Antonella Rossi area delle collezioni massimo pistacchi

9
Attività di catalogazione e inventariazione dei 

beni di settore
verifiche e controlli su beni di settore legge 106/2004 Antonella Rossi Antonella Rossi area delle collezioni massimo pistacchi

10 Attività di conservazione
Interventi riqualificazione, recupero e valorizzazione di 

aree e beni sottoposte a tutela
Luciano D'Aleo Mario Grompone area della conservazione massimo pistacchi

11 Attività di conservazione
Progetti di digitalizzazione e restauro supporti sonori 

storici
Luciano D'Aleo Luciano D'Aleo

area della conservazione; area 

tecnologia dell'informazione e 

della comunicazione

massimo pistacchi

12 Gestione CED hardware e software Attività del database administrator Francesco Baldi Francesco Baldi
area tecnologia dell'informazione 

e della comunicazione
massimo pistacchi

13 Gestione CED hardware e software Interventi di assistenza e manutenzione h/w e s/w Francesco Baldi Massimiliano Galli
area tecnologia dell'informazione 

e della comunicazione
massimo pistacchi

14 Gestione CED hardware e software Progetti per sistemi informativi Francesco Baldi Francesco Baldi
area tecnologia dell'informazione 

e della comunicazione
massimo pistacchi
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15 Gestione CED hardware e software Digitalizzazione supporti sonori Francesco Baldi Francesco Baldi

area tecnologia dell'informazione 

e della comunicazione; Area 

Collezioni

massimo pistacchi

16 Gestione servizi al pubblico Apertura e accoglienza Catia Poggi
Marina Brescini; Giuseppina 

Barone
area servizi al pubblico massimo pistacchi

17 Gestione servizi al pubblico Atti connessi ai servizi generali Catia Poggi Marina Brescini area servizi al pubblico massimo pistacchi

18 Gestione servizi al pubblico Distribuzione e consultazione beni di settore Catia Poggi
Marina Brescini; Roberto 

Catelli
area servizi al pubblico massimo pistacchi

19 Gestione servizi al pubblico Informazioni bibliografiche e sevizio di reference Catia Poggi Roberto Catelli area servizi al pubblico massimo pistacchi

20 Gestione servizi al pubblico Riproduzione beni di settore Roberto Catelli Carlo Cursi; Bruno Quaresima
area servizi al pubblico; Area 

Tecnica
massimo pistacchi

21 Gestione servizi al pubblico Adempimenti relativi alla carta dei servizi Legge 273/1995 365 Catia Poggi area servizi al pubblico massimo pistacchi

22 Gestione servizio tecnico audio Assistenza tecnica audiovisiva alla consultazione Domenico Pellecchia Carlo Cursi; Bruno Quaresima area tecnica massimo pistacchi

23 Gestione servizio tecnico audio Registrazioni dal vivo Carlo Cursi Carlo Cursi; Bruno Quaresima area tecnica massimo pistacchi

24 Gestione servizio tecnico audio Progetti tecnico scientifici sul restauro elettronico Bruno Quaresima Bruno Quaresima area tecnica massimo pistacchi

25 Attività di coordinamento dell'Istituto Protocollo e archivio Laura Santoro Salvatore Zino area direzione massimo pistacchi

26 Attività di coordinamento dell'Istituto Didattica e visite guidate Bianca Maria Zaccheo

Antonella Fischetti; Piero 

Cavallari; Luciano D'Aleo; 

Massimiliano Lopez

area direzione massimo pistacchi

27 Attività di coordinamento dell'Istituto Ricerche ed elaborati su beni di settore Laura Santoro

Massimiliano Lopez, Piero 

Cavallari, Antonella Fischetti, 

Luciano D'Aleo

area direzione massimo pistacchi

28 Attività di coordinamento dell'Istituto Creazione/gestione sito web e connesse pubblicazioni Linee guida per i siti web della P.A. Massimo Pistacchi  Commissione Sito web area direzione massimo pistacchi

29 Attività di coordinamento dell'Istituto Erogazione corsi di formazione specialistica Bianca Maria Zaccheo
Luciano D'Aleo; Antonella 

Fischetti; Piero Cavallari
area direzione massimo pistacchi
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30 Attività di coordinamento dell'Istituto Mostre ed eventi nazionali ed internazionali Massimo Pistacchi

Antonella Fischetti; Piero 

Cavallari; Luciano D'Aleo; 

Massimiliano Lopez

area direzione massimo pistacchi

31 Attività di coordinamento dell'Istituto Attività connesse al ciclo della performance Legge 15/2009 120 Massimo Pistacchi Laura Santoro area direzione massimo pistacchi

32 Attività di coordinamento dell'Istituto
Attività connesse al programma tiennale trasparenza 

e al piano triennale azioni positive
DLgs 33/2013 - CIVIT Delibera50/2013 120 Massimo Pistacchi

Bianca Maria Zaccheo; 

Commissione trasparenza
area direzione massimo pistacchi

33 Attività di coordinamento dell'Istituto
Attività connesse all'erogazione delle retribuzioni fisse 

e accessorie del personale
Marco Proietti Marco Proietti; Fabio Contessi

area direzione; ufficio 

amministrativo
massimo pistacchi

34 Attività di coordinamento dell'Istituto
Attività connesse alla sicurezza e prevenzione dei 

luoghi di lavoro
DLgs. 81/2008 Massimo Pistacchi

Rolando Mazzoni; Mario 

Grompone
area direzione massimo pistacchi
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