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CIG: B94BB9EFEB CUP: F81E22000190001   

                                                                                                                        RDO n. 5820662 

 

CONTRATTO: Servizi di supporto tecnico informatico  

Centro di Costo: Servizi di supporto tecnico informatico 

OGGETTO del contratto: Supporto tecnico informatico 

DETERMINA DI SPESA: n .  d e l  1 5 / 1 2 / 2 0 2 5  

CONTRAENTE: S o c i e t à  Cooperativa COPERARTE  

IMPORTO: pari a € 134.510,00 (centotrentaquattromilacinquecentodieci/00) + IVA 22% per un totale 

di € 164.102,2  

TEMPI DI ESECUZIONE: 24 mesi dal 31/12/2025 al 30/12/2027 

RESPONSABILE DEL PROGETTO: Dott.ssa Sandra Suatoni 

 

INCARICO DI COLLABORAZIONE TECNICO INFORMATICA 

TRA 

L’Istituto centrale per i Beni Sonori e Audiovisivi (da qui in avanti denominata Amministrazione 

e/o Istituto), rappresentato per il presente atto dalla Direttrice, Dott.ssa Sandra Suatoni (c.f. 

STNSDR65P45H501X), domiciliata per la carica e per gli effetti del presente atto in Via Michelangelo 

Caetani 32 - Roma, presso la sede dell’Istituto, Codice Fiscale 9730718058 –  MAIL PEC: ic-

bsa@pec.cultura.gov.it 

E 

Società cooperativa COPERARTE – legalmente rappresentata Presidente del Consiglio di 

Amministrazione, Camillo Macone (c. f. MCNCLL71H01H501I)  con  Sede in Gaeta (LT) Viale Colle 

Sant’Agata n. 5 – 04024 (C.F/P.I. 02624530594) MAIL PEC: COPERARTE@PEC.IT di seguito 

nominato Contraente 

PREMESSO 

 che l’Istituto centrale per i beni sonori e audiovisivi nell’ambito delle attività del proprio Bilancio ha 

programmato il suddetto intervento; 

 che per detto intervento è Responsabile unico di Progetto (di seguito RUP) la Direttrice dell’ICBSA 
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dott.ssa Sandra Suatoni; 

 che per l’intervento de quo è stata prevista nel QTE di “Vindig” - PIATTAFORMA DI GESTIONE E 

CONSULTAZIONE DEI DOCUMENTI DIGITALI DELL’ISTITUTO CENTRALE PER I BENI 

SONORI E AUDIOVISIVI” CUP F81E22000190001 la spesa massima di € 134.510,00 

(centotrentaquattromilacinquecentodieci/00) + IVA 22%. 

 che tale somma grava sul capitolo DPR 97/2003 - cap. 2.1.5.009 art. 2.02.03.99.001/G 

 che con Offerta MePa alla RDO n. 5795655 del 17/11/2025 l’operatore economico ha accettato il 

disciplinare-capitolato allegato alla lettera di invito, indicante un valore complessivo della prestazione 

pari a € 134.510,00 (centotrentaquattromilacinquecentodieci/00) + IVA 22%; 

 che per l’intervento de quo con determina di spesa n.32 del giorno 15/12/2025 è stata autorizzata la 

spesa complessiva di € 134.510,00 (centotrentaquattromilacinquecentodieci/00) + IVA 22%; 

 che per l’attuazione dell’intervento è prevista l’individuazione di una struttura tecnico informatica per il 

servizio di gestione e manutenzione dell’infrastruttura informatica e di rete, della sicurezza del sistema e 

dei dati e del trasferimento dei dati, così come dettagliato nel Capitolato prestazionale facente parte 

della lettera di invito al punto 5; 

 che il RUP nel QTE di Vindig e nella collegata proposta di impegno ha manifestato la necessità di 

acquisire il supporto e la collaborazione tecnico informatica individuando la Società Cooperativa 

COPERARTE come idonea all’incarico, in quanto di elevata esperienza professionale nell’ambito di 

attività specificato ed iscritta nell’elenco degli operatori economici MEPA. 

CONSIDERATO che l’importo del compenso per la prestazione professionale relativa all’attività di 

Supporto tecnico informativo, per l’intervento di che trattasi rientra nei limiti di soglia per 

l’applicabilità della normativa in materia di affidamenti diretti, ai sensi degli artt. 50, comma 1, lett. b) 

del D.lgs. n. 36/2023; 

DATO ATTO che il RUP, nel rispetto dei principi di cui al Titolo I del D.lgs. n. 36/2023 ha 

individuato la Società cooperativa COPERARTE, accertando che la stessa: 

 possiede un curriculum adeguato alla natura e tipologia dell'incarico da affidare e da espletare; 

 all’esito delle verifiche ex lege, risulta in regola col possesso dei requisiti di partecipazione alle 

procedure per l’affidamento di contratti pubblici.  

 ha presentato e depositato agli atti di ufficio la dichiarazione riguardante l’inesistenza di cause di 
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impedimento a contrarre con la Pubblica Amministrazione, la regolarità contributiva, previdenziale e fiscale 

ed altre situazioni relative all’affidamento del servizio di che trattasi (DGUE); 

 rispetta gli obblighi di regolarità contributiva e assicurativa (INPS, INARCASSA o altro ente previdenziale); 

 è munito di una polizza a copertura dei rischi di Responsabilità civile verso terzi e Responsabilità 

civile verso i prestatori di lavoro (polizza n. 406503054 per un massimale di 500.000 Euro); 

VISTA l’offerta da parte del contraente de quo ritenuta congrua dal RUP; 

CONSTATATA la peculiare natura della prestazione professionale richiesta e dei risultati attesi; 

EVIDENZIATO infine, che all’affidamento del presente incarico sarà data ampia pubblicità con la 

pubblicazione sul sito internet dell’Amministrazione, dei dati e degli estremi dello stesso e del 

Contraente; 

                     TUTTO QUANTO PREMESSO, CONSTATATO ED EVIDENZIATO 

Il giorno 15/12/2025 nella sede dell’Istituto centrale per i Beni Sonori e Audiovisivi, si conviene 

quanto segue: 

ART. 1  OGGETTO DELL’INCARICO 

L’Amministrazione, come in epigrafe rappresentata, conferisce a Società Cooperativa COPERARTE 

come sopra identificato, che accetta, l’incarico di “supporto tecnico informatico” in favore di questa 

Amministrazione nell’ambito dell’intervento indicato nelle premesse. In particolare, il servizio dovrà 

prevedere la gestione e manutenzione dell’infrastruttura informatica e di rete, della sicurezza del 

sistema, della sicurezza dei dati e del trasferimento dei dati come meglio specificato al PUNTO 5 

della lettera di invito disciplinare/capitolato accettata dall’operatore economico che costituisce 

premessa allegata e parte integrante del presente contratto. 

L’incarico di cui al presente atto prevede la realizzazione delle attività di seguito riepilogate, come 

indicate nel disciplinare capitolato inserito nell’invito: 

 Gestione e manutenzione ordinaria e straordinaria di server, workstation, apparati di rete, stampanti e 

dispositivi informatici.  Aggiornamento e configurazione dei sistemi operativi e dei software 

applicativi in uso.  Monitoraggio della sicurezza informatica, gestione antivirus, firewall, backup e 

protezione dei dati.  Assistenza tecnica on-site e da remoto agli utenti interni.  Trasferimento e 

migrazione dei dati, con eventuali adeguamenti infrastrutturali.  Verifica periodica dello stato dei 



 

Ministero della cultura 
DIPARTIMENTO PER LE ATTIVITÀ CULTURALI 

DIREZIONE GENERALE CINEMA E AUDIOVISIVO 
ISTITUTO CENTRALE PER I BENI SONORI ED AUDIOVISIVI 

 

 

4 
 

sistemi, con relazioni tecniche e report trimestrali.  Supporto alla compliance normativa in materia di 

sicurezza informatica e protezione dei dati personali (GDPR e normativa nazionale). 

I suddetti servizi, come descritti nella lettera di invito (recante il capitolato/disciplinare) che forma 

parte integrante e sostanziale del presente contratto, accettata dal contraente tramite offerta MePa alla 

RDO n. 5820662 del 17/11/2025, saranno svolti con le modalità specificate nella lettera di 

invito/capitolato garantendo complessivamente 780 ore di prestazioni tecnico professionali di cui 520 

ore in presenza e 260 ore da remoto. 

ART. 2 DURATA E MODALITA’ DI ESECUZIONE DELL’INCARICO 

L’incarico avrà la durata presunta di 24 mesi a partire dalla sottoscrizione del presente atto e nello 

specifico dalla data del 31/12/2025 al 30/12/2027.  

L’attività si configura come prestazione professionale, da svolgersi con autonomia tecnica e 

organizzativa, purché nel rispetto del regolare e proficuo svolgimento dell’attività e senza che il 

rapporto implichi alcun vincolo di dipendenza né costituisca titolo per l’assunzione presso 

l’Amministrazione. 

Il contraente si impegna a presentare al RUP la relazione in merito all’attività svolta nel corso 

dell’incarico. 

ART. 3 CORRISPETTIVO E MODALITA’ DI CORRESPONSIONE 

Il compenso netto per le prestazioni di cui al presente atto è quantificato nell’importo € 134.510,00 

(centotrentaquattromilacinquecentodieci/00) oltre IVA di legge, comprensivo di tutti gli oneri per la 

completa esecuzione del servizio, per un totale di € 164.102,2. 

I suddetti corrispettivi sono fissi e invariabili e comprensivi di tutte le attività, compiti, oneri e spese 

necessari per l’espletamento dell’incarico, nonché sempre riferiti a prestazioni realizzate a perfetta 

regola d’arte e nel pieno adempimento delle modalità e delle prescrizioni del presente incarico e, 

comunque, di quelle concordate con l’Amministrazione. 

Il compenso sarà corrisposto a seguito di presentazione di fattura fiscale ed a seguito della valutazione 

di corretta esecuzione da parte del RUP delle prestazioni svolte dal Contraente, in modalità 

quadrimestrale (come concordato tra le parti) per un importo per ogni singolo quadrimestre 

pari ad Euro 22.418,34 + IVA e oneri di legge.  
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Il codice IPA da utilizzare per la fatturazione elettronica è il seguente FSGD3C. 

Il pagamento sarà effettuato tramite bonifico bancario, entro 30 giorni dalla presentazione della fattura 

e secondo disposizioni di legge. 

ART. 4 OBBLIGHI DEL CONTRAENTE RELATIVI ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI 

FINANZIARI 

Il Contraente assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art.3 della legge 13 

agosto 2010, n. 136 e successive modifiche. 

ART. 5 - CESSAZIONE E RECESSO 

Qualora il Contraente venisse meno ad uno dei patti o condizioni stabiliti nel presente atto, o ritardasse 

le fasi del lavoro e le relazioni connesse, l’Amministrazione potrà dichiarare risolto il contratto ex art. 

1456 C.C. ed avrà rivalsa nei confronti del Professionista di tutti i danni subiti o subendi. 

L’Amministrazione potrà recedere anticipatamente dal presente accordo, dandone comunicazione in 

forma scritta al Professionista secondo le modalità previste dal codice appalti D. Lgs 36/2023. 

Il recesso anticipato del Contraente è subordinato ad un preavviso di almeno 60 giorni, da inviare 

all’Amministrazione a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento. In caso di recesso al Contraente 

verrà corrisposto soltanto il compenso relativo all’opera già svolta. 

ART. 6 - PROPRIETÀ E OBBLIGO DI RISERVATEZZA 

Il Contraente ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso 

oppure di cui abbia conoscenza in ragione dell’incarico, impegnandosi a non divulgarli in alcun modo 

e sotto qualsiasi forma, nonché a non utilizzarli per scopi diversi da quelli strettamente necessari 

all’esecuzione dell’incarico. 

Il Contraente, pertanto, non comunicherà a terzi, informazioni trasmesse dall’Amministrazione e non 

consentirà che essi ne facciano uso o ne prendano conoscenza, ad esclusione dei terzi suoi eventuali 

collaboratori dei quali si potrà avvalere nell’esecuzione delle attività oggetto del presente incarico. Il 

Contraente, comunque, si impegna all’esatta osservanza degli obblighi di segretezza anzidetti anche da 

parte dei propri collaboratori. 
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In caso di accertato grave inadempimento degli obblighi anzidetti, l’Amministrazione potrà risolvere 

di diritto il presente contratto, ai sensi dell’art. 1456 c.c., previa comunicazione da inviarsi al 

Contraente con posta elettronica certificata e salvo il diritto al risarcimento degli eventuali maggiori 

danni. 

Il lavoro svolto e i risultati dello stesso sono di esclusiva proprietà dell’Amministrazione. Il 

Contraente, pertanto, non può avvalersi di detto lavoro per altri scopi né portarlo a conoscenza di altri 

soggetti pubblici o privati, divulgarlo con pubblicazioni se non con espressa preventiva autorizzazione 

scritta dell’Amministrazione e indicando comunque che detto lavoro è stato svolto per conto 

dell’Amministrazione. 

ART. 7 - CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA PRIVACY 

I dati personali acquisiti ai fini della stipula del presente atto sono raccolti e trattati 

dall’Amministrazione nel rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente, anche con l’ausilio di 

mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla gestione dell’incarico stesso e per dare 

esecuzione ad obblighi previsti dalla legge. I suddetti dati saranno trattati nel rispetto della vigente 

normativa e, pertanto, ove necessario, potranno essere oggetto di pubblicazione in ottemperanza a 

quanto previsto dal D.Lgs n. 33/2013, per le finalità di trasparenza in esso previste. 

Per la tutela del Contraente, rispetto al trattamento dei dati personali, saranno osservate le disposizioni 

di cui al D.Lgs n. 196/03 e ss.mm.ii e al Regolamento generale sulla protezione dei dati (GDPR - UE n. 

2016/679) che il Contraente dichiara di conoscere e accettare. Il responsabile per il trattamento dei dati 

è la Direttrice dell’Istituto. 

ART. 8 - CONTROVERSIE 

In caso di controversia che dovesse eventualmente insorgere circa la validità, l’efficacia, l’esecuzione e 

la risoluzione del presente contratto, si espleterà un tentativo di conciliazione con il RUP. Per tutte le 

controversie per cui il tentativo di conciliazione risultasse fallito, sarà competente il Foro di Roma. 

ART. 9 - EFFICACIA E PUBBLICITÀ 

Il nominativo del Contraente, l’oggetto dell’incarico e il relativo compenso saranno pubblicati sul sito 

istituzionale della Istituto centrale per i Beni Sonori e Audiovisivi ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, 

comma 18, della legge n. 244 del 24 dicembre 2007. 

ART. 10 - MODIFICHE CONTRATTUALI 
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Eventuali modifiche al presente contratto potranno essere apportate con il consenso esplicito delle parti 

ed esclusivamente in forma scritta e secondo quanto previsto dal codice appalti (art. 120 D.Lgs 36/23). 

ART. 11 – RESPONSABILITÀ 

L’Amministrazione è esonerata da ogni responsabilità in relazione a danni causati dal Contraente a 

persone e/o cose nel corso dell’esecuzione del presente contratto. 

ART. 12 – NORME DI RINVIO 

Per quanto non espressamente disciplinato al presente contratto si fa riferimento alle norme del 

codice civile applicabili. 

ART. 13 – CLAUSOLE FINALI 

Il Contraente si obbliga, nell’esecuzione del contratto, al rispetto del Codice di Comportamento dei 

dipendenti pubblici approvato con D.P.R. n. 62/2013, con particolare riferimento all’art.2 comma 3 e a 

quanto specificato nel Codice di Comportamento dei dipendenti del MiBACT (DM 23 dicembre 

2015). La violazione degli obblighi ivi contenuti costituirà clausola risolutiva dell’affidamento. 

Il presente incarico di importo inferiore a € 140.000 ai sensi del combinato disposto dell’art. 37 e 

dell’art. 50 c. 1 lett. b) del D.Lgs. 36/2023, è soggetto ad imposta di bollo pari a € 40 da corrispondere 

tramite pagamento F24 Elide. 

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 c.c., il Contraente dichiara di aver preso visione e di 

approvare espressamente le disposizioni contenute in tutti gli articoli che compongono il presente atto. 

 

                   Il Contraente                                                                La Direttrice dell’I.C.B.S.A. - RUP  

    Per la Società cooperativa COPERARTE                                                   Dott.ssa Sandra Suatoni                                                                                             
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